
 
 

 ארגז כלים לניסוח המשפטי

   ר?מתי יש לצרף תצהי •

 . דיון מהירבכתב תביעה  -

 . פסלות שופטערעור על החלטה בעניין  -

 .  )בהן לא צריך לצרף תצהיר( למחיקה על הסףבקשה בקשה לדחייה או : למעטזמני,  לסעדה בקשאו   ביניים בהליך אזרחית בקש -

 . עתירה מנהלית -

 )א( לתקנות בית המשפט לענייני משפחה )סדרי דין(.16המוגש בבית המשפט לענייני משפחה מכוח תקנה כתב טענות  -

 

 מתי יש לצרף ייפוי כוח?  •

 מוגש בתיק.ההמסמך הראשון או  כתב הגנה, תביעה בדיון מהיר(כתב כתב תביעה )לרבות   -

 בקשה לסעד זמני.  ו דחייה על הסף, כתב תביעה, כגון: בקשה למחיקה לפניתגובה לבקשה המוגשת או  בקשה -

 עתירה מנהלית.   -

 

 מתי יש לצרף התחייבות עצמית?  •

 בקשות לסעדים זמניים בהליך האזרחי.  

 

   שמות הצדדים •

 יש להשתמש במינוח של תובע/ת ונתבע/ת.   בכתב תביעהלמשל: שמות הצדדים לאורך כל המטלה, לשמור על אחידות יש  :שימו לב

 להלן המינוחים הנכונה לגבי כל סוג של מטלה: 

  / בהליך אזרחי הבקש

 פלילי 
 חוות דעת ערעור עתירה מנהלית  כתב הגנה  /תביעה כתב

 מר/ גב'  לכבוד, משיב/ה  -  מערער/ת משיב/ה  -  עותר/ת נתבע/ת  -  תובע/ת שיב/ה מ - מבקש/ת

 



 
 

 

 עתירה מנהלית  ( פלילי /אזרחי ) בקשה כתב תביעה  

 + סמכות מקומית  סמכות עניינית: בית המשפט • כותרת

 שמות הצדדים  •

 ( כתב תביעה) שם המסמך •

 ונושאה  התביעה סוג/ מהות •

 + סכום התביעה   הסעד/ים המבוק/שים •

 אגרה  •

 ( אם יש ) קיומו של הליך נוסף •

נגדך,  ו  זתובענה  הגיש  ____ הואיל ו)" הזמנה לדין  •
ימים מיום    60להגיש כתב הגנה תוך הינך נדרש 

 ..(. זו. אם לא תגיש דרישה שהומצאה לך 

 תאריך חתימת המסמך  •

 + סמכות מקומית  סמכות עניינית: בית המשפט •

 שמות הצדדים  •

 ( ______)בקשה ל  שם המסמך •

 

בית המשפט המחוזי בשבתו כבית  "בית המשפט ) •
 . "(העליוןמשפט לעניינים מנהליים/ בבית המשפט 

 שמות הצדדים  •

עתירה למתן צו על   /עתירה מנהלית ) שם המסמך •
 תנאי( 

 " עיקר טענות התובע" IIחלק 

 ם הצדדים ותיאור •

 ים / המבוקשים  /הסעד •

 הטענות המשפטיות  •

המשפט סמכות מקומית  הסבר מדוע יש לבית  •
 לדון בתביעה. ענייניתסמכות  ו

תבקש לעשות שימוש בסמכותו מבית המשפט "
,  ת(/)סעיף חוק/ תקנה רלוונטי________ מכוח 

 " )שימוש בסמכות המבוקשת(_______ להורות עלו

 . (מגבשות את עילת הבקשה)ה  עובדות רלוונטיות •

 "ואלה נימוקי העתירה:"

 תיאור הצדדים  •

 העובדות הרלוונטיות  •

נוגעים לעילת  מקורות הדין הרלוונטיים ה אזכור  •
 .העתירה

 "טענות התובע" IIIחלק 

העובדות הרלוונטיות הנוגעות למהות התביעה,   •
 . יםהרלוונטי מקורות הדין יחד עם מם יישוו

 תידרשו לאחד בין העובדות ופירוטן וייתכן 

 הניתוח המשפטי: 

תוך שילובם  פסקי הדין אזכור של סעיפי החקיקה ו
 עם העובדות הרלוונטיות. 

 המקרה הנתון מקורות הדין על יישום  •

 "( לאור האמור בכתב תביעה זה..)" משפט סיכום • סיכום

 ייפוי כוח  •

 . תצהיר<  דיון מהירב אם מדובר בכתב תביעה  •

 .."( את הבקשהלקבל  /לדחות )"יש  משפט סיכום •

 !( ) פלילי אין תצהיריםהליך בבקשות ב  -תצהיר  •

 . ייפוי כוח <  כתב תביעה לפניאם מדובר בבקשה   •

 משפט סיכום •

 ייפוי כוח +  תצהיר •

 סמכות מקומית ועניינית - •


